技装所OA收发文系统参培单位名单及工作要求
1、 参培单位名单

	序号
	（区县/单位）名称
	参培人数

	1
	青羊区教师学习与资源中心　
	每单位1人

	2
	青羊区教育局基建与物资装备管理办公室　
	

	3
	金牛区教仪电教站 　
	

	4
	高新区社会事业局教育处
	

	5
	成华区电教馆
	

	6
	武侯区教育局基建设备科
	

	7
	锦江区电教馆
	

	8
	龙泉驿区教仪电教站
	

	9
	蒲江县教仪电教站
	

	10
	大邑县教仪电教站
	

	11
	金堂县电教馆
	

	12
	金堂县基建设备站
	

	13
	　彭州市电教馆
	

	14
	青白江区电教馆　
	

	15
	双流县职教中心教仪电教站
	

	16
	新津现代教育技术中心
	

	17
	邛崃市教仪电教站
	

	18
	崇州市教仪电教站
	

	19
	都江堰市教仪电教站
	

	20
	新都区中小学教研培训中心技装室
	

	21
	温江区电教馆
	

	22
	郫县教仪电教站
	


2、 工作要求

1、各参培单位应指定1人，作为OA系统收文员，负责以后在成都教育网“教育应用系统集成”OA系统中接收和处理由技装所下发的通知及文件。
2、OA系统收文员须由政治合格、工作责任心强、计算机操作熟练的人员担当。
3、各单位要确定相对固定且性能较好的1台计算机用于网上收文工作。该计算机须安装防杀毒软件（系统），并及时作好病毒库的升级和杀毒工作。
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